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Instrucciones:

e Lee el texto.
e Pega la lectura en tu cuaderno.
e Copiay responde las preguntas en tu cuaderno.

e Recuerda utilizar letra clara, destacar las mayusculas y ser muy ordenado.
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EL TECLAYO

El teclado es parte de la computadora, con el podemos escribir

numeros y letras.

El teclado dividido en partes:

» Teclado alfanumérico.- con el que podemos escribir, se parece
al de una maquina de escribir. DUHLODOODOH0O0OS
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» Teclado numérico.- tiene numeros (3/( signos, se parece a una
calculadora. QDQ ]

QOCL
P08
. |

» Teclado de control.- son botones que confrolan nuestro
desplazamiento en un documento. B @
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» Teclado direccional.- tiene flechitas, con las que podemos
hacer pequefios movimientos hacia la derecha, izquierda,
arriba o hacia abajo 0
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» Teclado funcional.- sirven para aplicar funciones como buscar
ayuda sobre un programa, guardar un documento, abrir cuadro

de blusqueda, etc. Estas funciones pueden cambiar segun el
programa.
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En el teclado también encontramos algunas teclas espemales como
Esc, botén Inicio, Enter, Ctrl

RESPONDE EN TUCUADERNO
1.- ¢ Para qué utilizamos el teclado?

2.» ;Qué partes tiene el teclado?

3.- ¢ Qué parte se parece a una maquina de escribir?

4.- ; Qué parte se parece a una calculadora?

5.- ¢ Cudles son las teclas especiales?
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