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GUÍA  5 Utilización de la Información Contable TERCER AÑO MEDIO QUILLAY 

Nombre: __________________________________________Fecha: _______________________

Objetivo: Conocer Conceptos de Cuentas y Plan Contable

	Estimada familia: 
Si no cuenta con los textos escolares, podrá visualizarlo y descargarlo desde el sitio: www.aprendoenlinea.mineduc.cl/ 

Con el fin de apoyar el aprendizaje, puede ver los siguientes videos, en la medida de sus posibilidades:
www.youtube.com

Todas las dudas enviarlas al correo de la profesor/a: juanpablobriceno.icp@gmail.com

Para realizar esta guía debes apoyarte en tu texto escolar en las siguientes páginas:




Las Cuentas Contables

             El conjunto de registros donde se detallan cronológicamente todas las transacciones llevadas a cabo por un ente económico en un tiempo determinado se denomina como " cuentas contables". Un ejemplo sería la cuenta de "caja" de una empresa, donde anota todos los movimientos que realiza en efectivo.

Este registro contable se compone de lo siguiente:

Nombre de la cuenta: hace referencia a la denominación específica de la cuenta. Es recomendable que dichos nombres sean los más explícitos posibles.  Por ejemplo, “Proveedores” o “Bancos”. 

Código: es el número que la identifica dentro del plan de cuentas del ente económico. Lo mejor es que sigas las recomendaciones del Servicio de Impuestos Internos (SII).

Debe o Débito: se ubica en la parte izquierda de la cuenta y se emplea para ingresar los débitos.

Haber o Crédito: registra los créditos del ente económico. Está ubicado en la parte derecha de la cuenta. 

Saldo: es la diferencia entre él debe y el haber. Si la suma de los débitos es mayor que la suma de los créditos, entonces estás frente a una cuenta de saldo deudor. Si sucede lo contrario, el saldo es acreedor.



Clasificación de las cuentas contables
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El Plan de Cuentas 

El plan de cuentas es un listado que presenta las cuentas necesarias para registrar los hechos contables. Se trata de una ordenación sistemática de todas las cuentas que forman parte de un sistema contable.

Para facilitar el reconocimiento de cada una de las cuentas, el plan de cuentas suele ser codificado. Este proceso implica la asignación de un símbolo, que puede ser un número, una letra o una combinación de ambos, a cada cuenta.

El sistema mnemotécnico más usual para codificar un plan de cuentas es el numérico decimal, que permite agrupaciones ilimitadas y facilita la tarea de agregar e intercalar nuevas cuentas. Por ejemplo: 1 Activo, 1.1 Activo corriente, 1.2 Activo no corriente, 1.1.1 Caja y bancos, 1.1.2 Inversiones corrientes.

Por lo general, el plan de cuentas se complementa con un manual de cuentas, que presenta las instrucciones necesarias para la utilización de las cuentas que forman parte del sistema contable.

El plan de cuentas, en definitiva, brinda una estructura básica para la organización del sistema contable, por lo que aparece como un medio para obtener información de manera sencilla. Un plan de cuentas debe cumplir con varios requisitos, como la homogeneidad, la integridad (tiene que presentar todas las cuentas necesarias), la sistematicidad (debe seguir un cierto orden) y la flexibilidad (tiene que permitir el agregado de nuevas cuentas).
Por otra parte, es importante que, a la hora de elaborar un plan de cuentas, se utilice una terminología clara para designar a cada cuenta y se parta desde lo general hacia lo particular.




El plan de cuentas, sus finalidades y procedimientos

Entre las finalidades de un plan de cuentas podemos mencionar:
*La contribución al cumplimiento de los objetivos planteados por la contabilidad.
*La plasmación de toda la información referente a los objetivos.
*La facilitación del control de todos los ingresos y egresos.
*La provisión de unos registros contables que faciliten la imputación.
Para realizar correctamente un plan de cuentas deben sistematizarse de forma ordenada los datos, con una flexibilidad tal que permita que en un futuro podamos agregar nuevas cuentas; además, debe hacerse con la suficiente claridad como para permitir que otros usuarios comprendan lo que en ellas se ha plasmado.

Requisitos de un plan de cuentas en contabilidad
Todo plan de cuentas contable debe cumplir algunos requerimientos específicos:
 
· Integridad: presentar todas las cuentas necesarias para registrar cada hecho contable del ente económico.
· Sistemático: seguir un orden determinado que permita clasificar las cuentas de acuerdo con su naturaleza. 
· Flexibilidad: debe permitir el ingreso o eliminación de cuentas, según lo exijan las operaciones del ente económico. 
· Terminología clara: el nombre de cuenta debe reflejar específicamente a qué hace referencia.

Estructura de un plan de cuentas contable

Un plan de cuentas en contabilidad se ordena mediante números, letras o la combinación de los mismos, conformando un código para cada una de las cuentas que estarán en dicho documento. Para que la codificación sea correcta -es decir, uniforme y sistémica- debes seguir la siguiente estructura: 
 
· Grupos: son la categoría más amplia y general de un plan de cuentas. Hacen referencia al activo, pasivo, patrimonio neto, ingresos y egresos de determinado ente económico. 
· Subgrupos: son las categorías en las que pueden descomponerse los grupos, como el activo corriente o el activo no corriente.
· Cuentas: aquí hablamos propiamente de las cuentas que componen los subgrupos. Por ejemplo, “Caja y bancos” es parte del activo corriente que, a su vez, pertenece al grupo activos.
· Subcuentas: hace referencia a cada uno de los elementos que componen una cuenta.
· Auxiliares: elementos detallados que conforman una subcuenta y hacen más sencillo el registro y sistematización de las operaciones económicas.
 



La estructura va de lo más general a lo más específico, con el fin de cumplir con los requisitos descritos en el punto anterior. Por otro lado, para facilitar la lectura y registro de los datos incorporados en el plan de cuentas, debes asignar una numeración nemotécnica a la estructura, el sistema más usual para codificar un plan de cuentas en contabilidad debido a que permite agrupaciones ilimitadas y facilita la tarea de agregar o intercalar cuentas que vayan surgiendo producto de las operaciones del ente económico.


MODELO DE PLAN DE CUENTAS CODIFICADO
[image: ]1. ACTIVOS
 1.1 Activo Circulante
   1.1.1 Caja
   1 .1 .2 Bancos
    1.1.3 Clientes
 1.2 Activo Fijo
   1.2.1 Terrenos

2. PASIVOS
2.1 Pasivo Circulante
2.1.1 Préstamos bancarios
2.1.2 Proveedores
2.1.3 Letras por pagar
2.2 Pasivo de Largo Plazo
2.2.1 Deuda Hipotecaria

ACTIVIDAD: Contestar las siguientes preguntas apoyándose en la guía y también en internet.

1. ¿Qué es una cuenta contable?

2. Nombrar 10 cuentas contables de Activo, 10 de Pasivo.

3. ¿Como podemos clasificar las cuentas contables?

4. ¿Qué es un plan de cuentas contable?

5. Investigar en Internet que software contables son utilizados en nuestro país, por lo menos nombrar 3 y cuál es su función  o como ayudan a la empresa.
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2.CUENTAS
NOMINALES O DE
RESULTADO

Son las cuentas que representan los
ingresos y los egresos, producto de la
actividad econdmica de la empresa en

un periodo determinado, y que
conforman el Estado de Resultados o
Estado de Pérdidas y Ganancias.
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3.CUENTAS MIXTAS

Como su nombre lo indica, son las
cuentas cuyo saldo en una fecha
determinada esta conformado por una
parte real y otra parte nominal. No
obstante, al cierre del ejercicio todo su
saldo debe ser de naturaleza real. Un
ejemplo de ello son los montos
prepagados o diferidos.
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4.CUENTAS DE ORDEN

Son las cuentas que controlan aquellas
operaciones o transacciones que no
afectan al activo, pasivo, patrimonio ni a
las operaciones de la empresa, pero que
si generan una responsabilidad para
esta en razon de las transacciones que
las originaron, o que a futuro pueden
representar un recurso o una obligacién
para el negocio.
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CUENTAS REALES O
DE BALANCE

En este grupo se incluyen las cuentas
que registran los bienes, derechos y
obligaciones de la empresa, es decir su
activo, pasivo y capital.
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